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1. Interfejs administracyjny

Interfejs administracyjny portalu zostat zaprojektowany w technologii HTML. Przeznaczony jest do
zarzadzania trescig Portalu poprzez uprawionych uzytkownikdw. Interfejs administracyjny dostepny
jest po zalogowaniu sie do systemu e-CMS.

1.1 Logowanie

Logowanie do systemu e-CMS mozliwe jest po podaniu prawidtowego adresu dostepowego do
systemu oraz podaniu prawidtowego loginu oraz hasta uzytkownika. Ustawienia standardowe
umozliwiajg trzykrotne wprowadzenie nieprawidtowego hasta. Po dokonaniu trzech nieudanych préb
zalogowania uzytkownik zostaje zablokowany i niemozliwe jest jego zalogowanie. W celu
odblokowania uzytkownika konieczny jest kontakt z administratorem systemu e-CMS.
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_ Logowanie do systemu e-CMS

Rysunek 1 Ekran logowania do systemu e-CMS

1.2 Nawigacja oraz poruszanie sie po systemie

System e-CMS zostat skonstruowany w oparciu o technologie internetowe. Jego podstawowg zaletg
jest automatyczne dostosowanie do rozdzielczosci ekranu 1024x768 lub wyzszych. System podzielony
jest na dedykowane bloki funkcjonalne dostepne dla uprawnionych uzytkownikow.

1.2.1 Ekran startowy systemu
Po zalogowaniu do systemu e-CMS widoczny jest ekran startowy podzielony na dwa gtdwne bloki:
e Blok graficzny Moduty na skréty — blok w ktérym znajduja sie ikony graficzne wraz z
nazwami modutéw dostepnych dla zalogowanego uzytkownika, pozwalajgce na szybsze
przetgczenie sie do wybranej czesci systemu e-CMS
e Blok informacyjny Aktualnosci — blok w ktérym wyswietlane sg najnowsze informacje o
zmianach w Portalu dotyczace czesci publicznej oraz systemowej
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Rysunek 2 Widok ekranu startowego

1.3 Newsletter (Biuletyny)

Zarzadzanie Newsletterem obstugiwane jest przez modut Biuletyny. Dostepny jest poprzez wybor z
menu gtéwnego systemu e-CMS opcji E-CMS Dodatki > Biuletyny

Ekran modutu Biuletyny podzielony jest na 3 gtéwne bloki funkcjonalne:
o filtrowanie i wyszukiwanie
o wyszukiwanie

= tekstowe
o filtrowanie wg ponizszych parametréw
= Grupa
e mozliwosc¢ filtrowania po utworzonych w module grupach
= Aktywny
o tak
e nie
=  Wystano
e nie
e czesSciowo
e W catosci
=  Wysytka cykliczna
e tak
e nie
e lista elementdw — przedstawiona w formie tabelarycznej. Kazda z kolumn tabeli posiada
mozliwos¢ sortowania rosngco i malejgca poprzez wybor ikon graficznych hd . Tabela zawiera
najistotniejsze informacje
o Tytut
o Aktywny
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o Wystano
o Woysyltka cykliczna

e pasek narzedziowy — umozliwiajgcy wykonanie poszczegolnych operacji na rekordach tabel
o Dodaj — umozliwia dodanie nowego Biuletynu

o Edytuj — umozliwia edycje oraz zmiane Biuletynu
o Szczego6ly — umozliwia obejrzenie szczegdtdw Biuletynu bez mozliwosci edycji
o Podglad — umozliwia podejrzenie wygladu Biuletynu przed jego aktywacjg i wysyitka.
Podglad dostepny jest w grafice HTML serwisu.
o Historia — umozliwia podejrzenie historii wysytek dla danego Biuletynu
o Subskrybenci — umozliwia zarzadzanie subskrybentami zapisanymi do Biuletynu
o Grupy — umozliwia zarzadzanie grupami Biuletynow
o Aktywuj i wyslij — umozliwia aktywacje oraz wysytke Biuletynu do Subskrybentéw
o Dezaktywuj - umozliwia cofniecie aktywacji oraz wysytki Biuletynu do
Subskrybentow
o Usun — umozliwia usuniecie Biuletynu
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Rysunek 3 Widok listy utworzonych biuletynow

1.3.1 Dodawanie nowego biuletynu

W celu dodania nowego biuletynu nalezy:
e Wybra¢ z menu gérnego systemu e-BIP opcje e-CMS Dodatki = Biuletyny
e Na widocznym menu (gérnym lub dolnym) klikng¢ opcje Dodaj i wypetni¢ formularz:
o Tytul biuletynu — tres¢ ktdra pojawi sie jako temat w otrzymanym mailu
o Tresc¢ informacji do biuletynu — mozliwo$¢ wpisania krotkiej tresci do wysytanego
newslettera
o Grupa — element do wyboru
o Wysytka automatyczna ..... — pole, w ktérym podajemy ilos¢ cykli (np. dni — po
wczesniejszych ustawieniach cykli przez administratoréw serwera) dla automatycznej
wysyitki biuletynu. Po aktywacji i wystaniu pierwszego biuletynu, nastepne beda
wysytane w ilosci cykli, ktore zostaty wpisane w tym polu. Dodatkowo uzytkownik w
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czesci administracyjnej widzi ilos¢ cykli, ktéra pozostata do zakonczenia wysyiki dla
danego biuletynu. ELEMENT NIEAKTYWNY W TEJ WERSJI MODULU
o Informacje
= +" —mozliwos¢ wybrania wskazanych (dostepnych w systemie) informacji
»  Automatyczny wybdr informacji — mozliwos¢ ustawienia automatycznej wysyiki
najnowszych informacji ELEMENT NIEAKTYWNY W TEJ WERSJI
MODULU

e Klikng¢ Zapisz
Podswietli¢ dodany biuletyn oraz klikng¢ opcje Aktywuj i wyslij
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Rysunek 4 Ekran dodawania nowego newslettera

e Informacje — do tworzonego newslettera mozemy dodac/podtaczy¢ dowolng ilos¢
utworzonych informacji, w tym celu nalezy klikng¢ przycisk [+] a nastepne w wyswietlonym
nowym oknie wybra¢ dowolng ilo$¢ informacgji.

e Informacje wybieramy poprzez klikniecie na niej, po zaznaczeniu oczekiwanych informacji na
liscie operacji klikamy w przycisk ,Wybierz”.

e Po kliknieciu nowe okno zniknie a w polu ,Informacje” pojawia sie¢ humery id wybranych
artykutdw, w tym momencie mozemy Zapisa¢ nasz nowy newsletter.
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Rysunek 5 Widok okna z informacjami dodawanymi do newslettera
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